
 रोकड़ अनुभाग (वि.का.) के कार्य  

 

क्र.सं.  कार्ों का स्िरूप   

1 फैंक से ऩैसे की ननकासी औय सभम-सभम ऩय रोगों को नकद भें उसका संवितयण। 

2 नोटयी सेर, आयटीआई सेर, विबाग के अधधकारयमों औय इससे संफंधधत व्मक्ततमों से 
प्राप्त डीडी/नकद/ चके के संफंध भें चारान तैमाय कयना। 

3 कैश फुक का यखयखाि। 

4 एक्तिटेंस योल्स अथॉरयटी यक्जस्टय, अवितरयत याशश यक्जस्टय, रयकियी यक्जस्टय, चारान 
यक्जस्टय आदद का यखयखाि। 

5 भाशसक व्मम विियण तैमाय कयना औय इस संफधं भें फजट अनुबाग को जानकायी 
प्रस्तुत कयना। 

6 आयफीआई के ददशा-ननदेशों के अनुसाय ऩीएपएभएस के भाध्मभ से सबी बफरों का 
बुगतान। 

7 भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग औय भुकदभा (ननम्न न्मामारम) 
अनुबाग के संफंध भें याजऩबित/अयाजऩबित अधधकारयमों/कभमचारयमों के िेतन बफर औय 
अनुऩूयक बफर तैमाय कयना। 

8 ऩीएपएभएस भें रयटेनय पीस बफर (300 से अधधक) तैमाय कयना, ऩीएपएभएस भें 
रयटेनय का ऩंजीकयण औय ऩीएपएभएस के भाध्मभ से उनके बुगतान का वितयण। 

9 अनुफंध के आधाय ऩय ननमुतत कभमचारयमों के संफंध भें िेतन बफर औय संफद्ध भाभरे 
तैमाय कयना। 

10 भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग औय भुकदभा (ननम्न न्मामारम) 
अनुबाग के याजऩबित / अयाजऩबित काशभमकों के संफंध भें जीऩीएप, ट्मुशन शुल्क, 

एचआयए, एचफीए, धचककत्सा प्रनतऩूनत म, भोटय काय, कंप्मूटय एडिांस, एरटीसी अिकाश 
नकदीकयण, फोनस आदद जैसे विविध बफर तैमाय कयना ।  

11 भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग औय भुकदभा (ननम्न न्मामारम) 
अनुबाग के याजऩबित अधधकारयमों/अयाजऩबित कभमचारयमों के ऩेंशन, गे्रच्मुटी, 
सीजीईजीआईएस, ऩेंशन का संयाशीकयण, अिकाश िेतन आदद से संफंधधत बफर तैमाय 
कयना। 

12 अन्म भंिारमों/विबागों आदद से/को स्थानांतरयत भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च 
न्मामारम) अनुबाग औय भुकदभा (ननम्न न्मामारम) अनुबाग के याजऩबित / 



अयाजऩबित काशभमकों के संफंध भें जी.ऩी.एप. का यखयखाि।   

13 अन्म भंिारमों / विबागों को स्थानांतरयत भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) 
अनुबाग भुकदभा (ननम्न न्मामारम) अनुबाग के याजऩबित अधधकायी / अयाजऩबित 
कभमचारयमों के संफंध भें अनंतभ िेतन प्रभाण ऩि तैमाय कयना।   

14 सयकायी आिास के आफंदटमों से आिास ककयामा की िसूरी, जहां रागू हो औय उसस े
संफंधधत सबी संफद्ध भाभरे, जैसे राइसेंस शुल्क आदद के फकामा की िसूरी के संफंध भें 
वऩछरे रयकॉडम की जांच कयना औय संऩदा कामामरम को सूधचत कयना। 

15 आम ऩय कय का बुगतान कयने के शरए उत्तयदामी कभमचारयमों से आमकय की गणना 
औय उसकी िसूरी, सबी कभमचारयमों को पॉभम 16 जायी कयना, सबी आमकय दाताओं के 
संफंध भें िभैाशसक/िावषमक रयऩोटम दाखखर कयना, आमकय विबाग औय इस संफंध भें सबी 
संफद्ध भाभरे के शरए रयटेनसम/कंऩननमां/विबाग भें काममयत संविदा कभमचायी से रेकय के 
संफंध भें पॉभम 16ए तैमाय कयना।   

16 भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग भुकदभा (ननम्न न्मामारम) 
अनुबाग के सबी याजऩबित अधधकारयमों/ अयाजऩबित कभमचारयमों के फकामा औय तैमाय 
ककए गए विियण तैमाय कयना, जफ िेतन/अधधक बुगतान भें ऩूिमव्माऩी रूऩ से कोई 
संशोधन हो। 

17 भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग औय भुकदभा (ननम्न न्मामारम) 
अनुबाग के याजऩबित अधधकारयमों/ अयाजऩबित कभमचारयमों के संफंध भें राइसेंस शुल्क, 

सीजीईजीआईएस, एचफीए, िेतन औय बत्ते, आकक्स्भकताओं, िसूरी आदद के सत्माऩन 
के संफंध भें अन्म भंिारमों/विबागों के साथ ऩिाचाय।  

18 उऩमुमतत कभमचारयमों से संफंधधत उऩमुमतत भें से ककसी बी भाभरे के संफंध भें ऩीएओ के 
साथ ऩिाचाय। 

19 भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग औय भुकदभा (ननम्न न्मामारम) 
अनुबाग के सबी अधधकायी एिं कभमचारयमों के जीऩीएप के्रडडट का सत्माऩन, जो 
जीऩीएप अधग्रभ मा ननकासी के शरए आिेदन कयते हैं। 

20 विधध कामम विबाग औय न्माम प्रशासन के ननमंिण के तहत सबी आकक्स्भक बफरों 
जैसे कामामरम व्मम, अन्म शुल्क, िेतन, सहामता अनुदान, आनतथ्म, प्रकाशन आदद तैमाय 
कयना। 

21 अनुफंध के आधाय ऩय दैननक िेतनबोगी के रूऩ भें ननमुतत व्मक्ततमों को िेतन का 
बुगतान। 



22 भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम)/(ननचरा न्मामारम) अनुबागों, आदद भें 
दैननक भजदयूों सदहत सबी कभमचारयमों के संफंध भें ऩरयिाहन के ननऩटान से संफंधधत 
सबी भाभरे। 

23 भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम)/(ननम्न न्मामारम) अनुबागों, आदद भें 
कभमचारयमों के संफंध भें ओटीए से संफंधधत सबी भाभरे। 

24 सभाचाय ऩिों औय ऩबिकाओं की खयीद ऩय बफर तैमाय कयना औय उसके शरए हकदाय 
अधधकारयमों को शुल्क की प्रनतऩूनत म कयना। 

25 विधध कामम विबाग औय न्माम प्रशासन के ननमंिण के तहत कामामरम व्मम, अन्म 
शुल्क, भजदयूी, सहामता अनुदान, आनतथ्म, प्रकाशन आदद के भद भें ककए गए खचों के 
संफंध भें अरग-अरग यक्जस्टयों का यखयखाि। 

26 भाननीम विधध औय न्माम भंिी औय उनके ऩरयिाय के सदस्मों, भाननीम विधध औय 
न्माम भंिी जी के अधधकायी/कभमचायी, विधध कामम विबाग (भुख्म सधचिारम, भुकदभा 
(उच्च न्मामारम) / भुकदभा (ननम्न न्मामारम) अनुबागों औय एजे के अधधकारयमों 
औय कभमचारयमों द्िाया की गई घयेर ूऔय अतंययाष्ट्रीम दोनों मािाओं के संफंध भें भैससम 
फाभय रॉयी एंड कंऩनी शरशभटेड से प्राप्त टीए बफरों का ननऩटान।   

27 विधध कामम विबाग भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग, भुकदभा 
(ननम्न न्मामारम) अनुबाग के अधधकारयमों / कभमचारयमों औय भाननीम विधध औय 
न्माम भंिी जी के कभमचारयमों के संफंध भें अिकाश मािा रयमामत अधग्रभ / ननऩटान 
बफरों की प्रकक्रमा औय तैमायी।   

28 विधध कामम विबाग (भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग, औय भुकदभा 
(ननम्न न्मामारम) अनुबाग के अधधकारयमों / कभमचारयमों के आधधकारयक दौये, 

स्थानांतयण, सेिाननिकृ्त्त, प्रशशऺण, आदद के कायण मािा बत्ता अधग्रभ / ननऩटान बफरों 
की प्रकक्रमा औय तैमायी।  

29 विधध कामम विबाग (भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग, भुकदभा 
(ननम्न न्मामारम) अनुबाग, ए जे के संफंध भें कैबफनेट भंिी के घयेरू दौये, विदेश दौये, 
दौये के शरए टीए यक्जस्टय का यखयखाि।  

30 विधध कामम विबाग (भुख्म सधचिारम, भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग, भुकदभा 
(ननम्न न्मामारम) अनुबाग के अधधकारयमों/कभमचारयमों के संफंध भें एरटीसी यक्जस्टय 
का यखयखाि औय उनके द्िाया की गमी उत्तय ऩूिी ऺेि औय जम्भू औय  कश्भीय की 
मािा के शरए एक अरग यक्जस्टय । 



31 भुख्म सधचिारम औय भाननीम विधध औय न्माम भंिी/भाननीम विधध औय न्माम याज्म 
भंिी/एजी/एसजी/एएसजी के कामामरम/आिास औय उनके ननजी कभमचारयमों तथा 
अधधकारयमों/अनुबागों को प्रदान ककए गए रैंडराइन पोन का इंस्टारेशन, शशक््टंग, 

स्थानांतयण, यखयखाि से संफंधधत सबी भाभरे। 

32 शास्िी बिन भें इंटयकॉभ/टेरीपोन सुविधा से संफंधधत सबी भाभरे भुख्म सधचिारम भें 
अधधकारयमों/अनुबागों को प्रदान ककए गए उऩकयणों की इंस्टारेशन, शशक््टंग, 

स्थानांतयण, यखयखाि के शरए रगबग 250 कनतेशन। 

33 इंटयकॉभ एतसचेंज का यखयखाि। 

34 टेरीपोन बफरों का सभम ऩय संग्रहण (ितमभान भें रगबग 150 कनेतशन हैं), उसकी 
जांच कयना औय अनंतभ नतधथ से ऩहरे सऺभ प्राधधकायी का अनुभोदन प्राप्त कयने के 
फाद बुगतान कयना। 

35 विधध औय न्माम भंिी, भहान्मामिादी औय भहासॉशरशसटय सदहत अऩय सधचि औय 
उससे ऊऩय के यैंक के अधधकारयमों को आयएएतस कनेतशन प्रदान कयना। 

36 सबी अधधकायी जो इसके हकदाय हैं, के संफंध भें रगबग 70 रैंडराइन औय भोफाइर 
पोन शुल्क की प्रनतऩूनत म। 

37 भाननीम भंिी जी के कामामरम/ननिास को आऩूनत म ककए गए सभाचाय ऩिों औय 
आिधधक बफरों का बुगतान। 

38 उऩयोतत भाभरों ऩय संसद प्रश्न। 

39 विविध कामम जैसे एक्तिटेंस योल्स तैमाय कयना, बफर यक्जस्टय भें उऩमुतत प्रविक्ष्ट्टमां 
कयना,  चके अथॉरयटी यक्जस्टय तैमाय कयना आदद।  

40 कोटम केस की जानकायी। 

41 उऩयोतत भाभरों से संफंधधत आयटीआई प्रश्न। 

42 िेतन औय रेखा कामामरम के आंकडों के साथ विधध कामम विबाग (भुख्म सधचिारम, 

भुकदभा (उच्च न्मामारम) अनुबाग, भुकदभा (ननम्न न्मामारम) अनुबाग औय एजे के 
आंकडों का भाशसक आधाय ऩय शभरान। 

43 भहीने के दौयान िेंडसम के काटे गए जीएसटी-टीडीएस को हय भहीने की 10 तायीख स े
ऩहरे आयफीआई भें जभा कयना होता है। 

 


