
प्रशा.IV (वि.का.) अनुभाग 

 

अनुभाग के कार्य 
 

1. कें द्रीर् सचिवालर् सेवा की िार सेवाओं अर्ायत ववचि और न्र्ार् मंत्रालर् (ववचि कार्य 
ववभाग और वविार्ी ववभाग) की सीएसएस, सीएसएसएस और सीएससीएस और ववचि कार्य 
ववभाग की सीएसओएलएस का संवगय प्रशासन। 

2. (क) स्र्ापना मामले जैस े(सीएसएस/सीएसएसएस/सीएससीएस संवगय के ललए) कालमयक एव ं
प्रलशक्षण ववभाग से और सीएसओएलएस संवगय के ललए राजभाषा ववभाग, गहृ मंत्रालर् 
से प्राप्त नामांकन के आिार पर ननर्ुक्तत/पदोन्ननत/स्र्ानांतरण। इसके अलावा, र्ह 
अनुभाग पररवीक्षा/पुक्टिकरण/िररत्र और पूवयवतृ्त के सत्र्ापन, चिककत्सा परीक्षण, गहृ 
नगर की घोषणा से संबंचित कार्य भी करता है।     

(ख) मुख्र् सचिवालर् में सभी राजपत्रत्रत और अराजपत्रत्रत अचिकाररर्ों (एमिीएस 
कमयिाररर्ों को छोड़कर) की सेवा पुक्स्तकाओं का रखरखाव [छुट्िी, वेतन वदृ्चि, 

नामांकन फॉमय, सेवा सत्र्ापन आदद] 
(ग) प्रभारी, शाखा सचिवालर् की सेवा पुक्स्तकाओं [छुट्िी, वेतन वदृ्चि, नामांकन प्रपत्र, सेवा 

सत्र्ापन आदद] का रखरखाव, क्जसमें उनका वेतन ननिायरण भी शालमल है। 

(घ) मुख्र् सचिवालर् में आईएलएस, सीएसएस, सीएसएसएस, सीएसओएलएस और 
सीएससीएस संवगय से संबंचित अचिकाररर्ों/कमयिाररर्ों का वेतन ननिायरण। 

(ड़) शाखा सचिवालर्ों में सीएसएस, सीएसएसएस और सीएससीएस संवगय स े संबंचित 
अचिकाररर्ों/कमयिाररर्ों का वेतन ननिायरण। 

3. ववचि कार्य ववभाग में सभी अचिकाररर्ों और कमयिाररर्ों (एमिीएस कमयिाररर्ों को छोड़कर) 
की सेवाननववृत्त, पेंशन, छुट्िी नकदीकरण, सेवाननववृत्त उपदान/मतृ्र्ु उपदान, अहयक सेवा के 
सत्र्ापन से संबंचित मामले।  

4. सभी मंत्रालर्ों/ववभागों में कानूनी सूिना प्रबंिन और ब्रीकफंग लसस्िम (एलआईएमबीएस) का 
कार्ायन्वर्न। 

5. आईिी प्रबंिन र्ानी ई-ऑकफस, एनडीएसएपी और सीएमएफ आदद। 

6. ववचि कार्य ववभाग में ई-एिआरएमएस का कार्ायन्वर्न  

7. ववचि कार्य ववभाग में बार्ो-मीदिक उपक्स्र्नत का कार्ायन्वर्न  

8. माननीर् ववचि एवं न्र्ार् मंत्री/माननीर् ववचि एवं न्र्ार् राज्र् मंत्री के व्र्क्ततगत स्िाफ 
में ननर्ुक्तत तर्ा उनके सेवा संबंिी मामले। 

9. लेखाकार/ कनन. लेखाकार के बाह्र् संवगय पदों पर ननर्ुक्तत।  



10. डीईओ/आईिी पेशवेरों जैस ेश्रमशक्तत की आउिसोलसिंग 

11. ववचि अचिकाररर्ों के कार्ायलर् में आउिसोसय कमयिाररर्ों को वेतन के मद में हुए व्र्र् की 
प्रनतपूनत य। 

12. अनुकंपा ननर्ुक्तत से संबंचित मामले 

13. ववचि कार्य ववभाग में पदों के सजृन से संबंचित प्रस्ताव 

14. अनुभाग से संबंचित बजि अनुमान और संशोचित अनुमान तैर्ार करने के ललए बी एंड ए 
अनुभाग को सामग्री प्रस्तुत करना 

15. सीएसएस/सीएसएसएस/सीएसओएलएस/सीएससीएस संवगों के संबंि में सीिी भती, 
प्रनतननर्ुक्तत, प्रलशक्षण के ललए आवेदनों को अगे्रवषत करना। 

16. उच्ि अध्र्र्न के ललए अनुमनत प्रदान करना। 

17. मंत्रालर् की वावषयक ररपोिय/दहदंी ररपोिय के ललए सामग्री की प्रस्तुनत 

18. अनुभाग से संबंचित न्र्ार्ालर् मामले/संसद प्रश्न/आरिीआई/लेखा परीक्षा मामले। 

 
 
 


