
भारत सरकार  

विधध और न्याय मंत्राऱय  

विधध कायय विभाग 

****** 
 

भारतीय विधध सेिा (आईएऱएस) अधधकाररयों के लऱए प्रलिऺण योजना 
 

विधध औय न्माम भॊत्रारम भें तीन विबाग शामभर हैं, अथाात विधध कामा विबाग, विधामी 
विबाग औय न्माम विबाग। जहाॉ न्माम विबाग आईएएस अधधकारयमों द्िाया सॊचामरत है, विधध 
कामा विबाग औय विधामी विबाग दोनों बायतीम विधध सेिा अधधकारयमों द्िाया सॊचामरत हैं।  

 

विधध कामा विबाग का भुख्म कामा, अन्म फातों के साथ-साथ, सयकाय को विधध सॊफॊधी 
भाभरों ऩय सराह देना औय सयकायी भुकदभेफाजी भें हाजजय होना है जफकक विधामी विबाग 
बायत सयकाय के विधानों के प्रारूऩण / ऩुनयीऺण से सॊफॊधधत है। आईएरएस अधधकारयमों को 
विधध ऺेत्र भें हो यहे निीनतभ विकास के साथ-साथ निीनतभ प्रफॊधकीम कौशर से सुसज‍ जत 
कयाने के मरए, अधधकारयमों का प्रमशऺण िताभान भें आिश्मक है। 

 

कामभाक एिॊ प्रमशऺण विबाग द्िाया जायी याष्ट्रीम प्रमशऺण नीतत, 2012 के अनुसयण 
भें, बायतीम विधध सेिा (आईएरएस) के अधधकारयमों को सौंऩे गए कताव्मों औय जजम्भेदारयमों 
को ध्मान भें यखते हुए तनम्नमरखखत प्रमशऺण मोजना तैमाय कयने का प्रस्ताि है। आईएरएस 
अधधकारयमों की विमबन्न ्ेखणमों औय उन्हें सौंऩे गए कामयों  का विियण अनुफॊध-I भें देखा जा 
सकता है। इन विषमों से सॊफॊधधत बायत औय अन्म देशों के प्रततजष्ट्ित सॊस्थानों दोनों भें 
प्रमशऺण प्रदान ककमा जाएगा। प्रमशऺण भॉड्मूर दोनों विबागों के अधधकारयमों को सौंऩे गए 
कामयों  के साथ-साथ विशेष सभम भें विबागों की आिश्मकता को ध्मान भें यखते हुए तैमाय 
ककमा जाएगा। 

 

प्रमशऺण मोजना भें प्रशासतनक औय विधधक दोनों घटक शामभर होंगे औय इन 
अधधकारयमों के ऩूये जीिन-िजृ‍ त (करयमय) भें अरग-अरग सभम अिधध भें तनम्नानुसाय प्रदान 
ककमा जाएगा: 

 

(i) प्रिेि प्रिीऺण (इंडक्िन टे्रननगं) : सबी स्तयों ऩय सबी सीधी बती होने िारे (रयकू्रट) 
के मरए। 

(ii) लमड कैररयर टे्रननगं: विबाग भें न्मूनतभ 8 सार की सेिा प्रदान कयने के फाद 



(सॊफॊधधत ऺेत्र भें निीनतभ विकास से अधधकारयमों को ऩरयधचत कयाने औय उन्हें अगरे 
उच्चतय गे्रड के मरए तैमाय कयने के उदे्दश्म से)।    

(iii) एडिांस लमड कैररयर टे्रननगं: अगरे उच्चतय गे्रड भें ऩदोन्नत होने से ऩहरे।  

(iv) विषयक (धथमेटिक) टे्रननगं: विशषे विषमों को देखने िारे अधधकारयमों को सभम-सभम 
ऩय प्रदान ककमा जाना। आिश्मकता के आधाय ऩय प्रमशऺण भॉड्मूर तैमाय ककमा जाना 
है। 

(v) अनुकूलऱत (कस्िमाइस्ड) टे्रननगं: सभम-सभम ऩय प्रदान ककमा जाना। विबाग की 
आिश्मकताओॊ को ऩूया कयने के मरए प्रमशऺण भॉड्मूर को अनुकूमरत ककमा जाएगा। 

(vi)  अलभविन् यास प्रिीऺण (िररएंिेिन टे्रननगं): विबाग भें अल्ऩकामरक ऩदस्थावऩत होने 
िारे अधधकारयमों को विबाग की कामाप्रणारी से ऩरयधचत कयाने के उदे्दश्म से प्रदान 
ककमा जाना है। 

(vii) दीर्यकालऱक प्रिीऺण (ऱॉन् ग िमय टे्रननगं): बायतीम विधध सेिा से सॊफॊधधत अधधकारयमों 
को उच्चतय मोग्मता प्रदान कयके िताभान मा बविष्ट्म के कामा के मरए सॊगत ऺेत्र भें 
उनके ऻान औय कौशर को उन्नत कयने की सुविधा प्रदान कयना। 

 

विबाग भें भौजूद विमबन्न ्ेखणमों के आईएरएस अधधकारयमों की फुतनमादी तौय 
ऩय/भूरत: सभान कामा है रेककन उनकी प्रायॊमबक तैनाती/ऩदोन्नतत ऩय तैनाती/ तैनाती के स्थान 
आदद को ध्मान भें यखते हुए कामयों  औय जजम्भेदारयमों की प्रकृतत अरग-अरग होती है। तदनुसाय 
प्रद‍त ककए जाने सॊफॊधी प्रमशऺण को भॉड्मूर ककमा जाएगा।  

 

इंडक्िन टे्रननगं  

इॊडक्शन रेतनॊग प्रोग्राभ सबी नई सीधी बती िारे बायतीम विधध सेिा अधधकारयमों के 
मरए अतनिामा होगा। जजस स्तय ऩय अधधकायी की सीधी बती हुई है, उस स्तय ऩय न्मूनतभ 
अऩेक्षऺत तनष्ट् ऩादन आिश्मकताओॊ को ऩूया कयने के मरए ऩायकमक्रभ साभग्री की अिधायणा औय 
इसका विकास ककमा जाएगा। 

 

अतनिामा इॊडक्शन रेतनॊग का मह औऩचारयक स्तय 5 सप्ताह की अिधध तक विस्तारयत 
होगा जजसभें 2 सप्ताह का सैद्ाॊततक प्रमशऺण, 2 सप्ताह का कामायत यहकय (ऑन-द-जॉफ) 
व्मािहारयक प्रमशऺण शामभर होगा औय एक सप्ताह के मरए उन्हें तनम्नमरखखत ऺेत्रों को किय 
कयने िारे कभ से कभ 2 या‍मों (विधध कामा विबाग के अधधकारयमों से सॊफॊधधत, ककसी बी 
स्थान ऩय जस्थत शाखा सधचिारम सदहत) ककसी बी विधध विबाग/विधामी प्रारूऩण विॊग से जोडा 
जाएगा जजससे कक िे उनके काभकाज को जान सके। 

 



क्र.सॊ. ऺेत्र अिधध 

1. ऩूिी ऺेत्र: अरुणाचर प्रदेश, असभ, बफहाय, झायखॊड, 

छ‍तीसगढ़, भखणऩुय, भेघारम, मभजोयभ, नागारैंड, 

ओडडशा, मसजक्कभ, बत्रऩुया औय ऩजश्चभ फॊगार या‍म 

 

 

प्र‍मेक या‍म भें  

3 ददन 

 

2. ऩश्चिमी ऺेत्र: गोिा, गुजयात, भध्म प्रदेश, भहायाष्ट्र, 

दादया औय नगय हिेरी औय दभन औय दीि या‍ म   

 

- तथिै- 

3. दक्षऺणी ऺेत्र: आॊध्र प्रदेश, तेरॊगाना, कनााटक, केयर, 

तमभरनाडु, अॊडभान औय तनकोफाय द्िीऩ सभूह, 

रऺद्िीऩ औय ऩुडुचयेी 

 

- तथिै- 

4. उत्तरी ऺेत्र: हरयमाणा, दहभाचर प्रदेश, ऩॊजाफ, याजस्थान, 

उ‍तय प्रदेश, उ‍तयाॊचर, चॊडीगढ़ औय ददल्री 
- तथिै- 

 

ऩायकमक्रभ साभग्री भें प्रशासतनक औय कानूनी दोनों ऩहरुओॊ को शामभर ककमा जाएगा। 
जफकक प्रशासतनक ऺेत्र भें प्रमशऺण दोनों विबागों के अधधकारयमों के मरए सभान होगा, विधध ऺेत्र 
भें प्रमशऺण के मरए दोनों विबागों के अधधकारयमों को सौंऩे गए कामयों  की प्रकृतत को ध्मान भें 
यखते हुए भॉड्मूर ककमा जाएगा। 
 

लमड-कैररयर टे्रननगं / एडिांस लमड कैररयर टे्रननगं 

मभड-कैरयमय प्रमशऺण दो चयणों भें प्रदान ककमा जा सकता है ऩहरा जफ अधधकायी 
विबाग भें 8-10 सार की सेिा ऩूयी कय रेता है औय दसूया जफ उस ऩय अगरे उच्चतय गे्रड 
भें ऩदोन्नतत के मरए विचाय ककमा जाना सॊबािनीम होता है। इसका उदे्दश्म सॊफॊधधत ऺेत्र भें 
निीनतभ विकास के साथ-साथ अगरे उच्चतय गे्रड की सऺभता आिश्मकताओॊ को ऩूया कयने 
के मरए अधधकायी को अऩडटे कयना है। इसभें प्रशासतनक औय कानूनी दोनों ऺेत्र शामभर हो 
सकते हैं। प्रशासतनक ऺते्रों भें मभड कैरयमय प्रमशऺण केिर अल्ऩािधध तक ही सीमभत होगा 
जफकक कानूनी ऺेत्र भें प्रमशऺण भें अल्ऩािधध औय दीघाकामरक दोनों प्रमशऺण कामाक्रभ हो 
सकते हैं। मभड कैरयमय प्रमशऺण बायत एिॊ अन्म देशों दोनों भें प्रदान ककमा जा सकता है। 
तथावऩ, विदेश भें दीघाािधध प्रमशऺण सपरताऩूिाक ऩूया कयना नाभाॊकन की ऩूिा शता होनी 
चादहए जजसके न होने ऩय ऩूयी यामश अधधकायी से िसूर की जा सकती है। नामभत ककए जाने 
िारे अधधकारयमों का स्तय प्रमशऺण कामाक्रभ की साभग्री औय अधधकारयमों को सौंऩे गए कामयों  
ऩय तनबाय कयेगा। 

 



अध्ययन दौरा: इसभें आईएरआई, आईएरओ, याष्ट्र-भॊडर सधचिारम का दौया शामभर हो 
सकता है ताकक साभान्म कानून के देशों, (कॉभन रॉ कन् रीज) सॊमुक्त याष्ट्र औय भहाद्िीऩीम 
ऺेत्राधधकायों का अनुबि हो सके।   

 

विषयक और अनुकूलऱत प्रिीऺण (धथमेटिक एन् ड कस्िमाइस्ड टे्रननगं)   

 

धथभेदटक औय कस्टभाइस्ड रेतनॊग कानूनी ऺेत्र तक ही सीमभत होगी। प्रमशऺण की अिधध 
2-3 सप्ताह की होगी। अधधकारयमों को सौंऩे गए कामाऺ ेत्र औय विबाग की आिश्मकता के 
आधाय ऩय उन्हें प्रमशऺण ददमा जा सकता है। मह प्रमशऺण अधधकारयमों को प्र‍मेक दो िषा के 
फाद प्रदान ककमा जाएगा ताकक उन्हें सौंऩे गए कामाऺ ेत्र भें अद्मतन यखा जा सके। मह 
प्रमशऺण बायत औय विदेश दोनों जगह प्रदान ककमा जाएगा। इस उदे्दश्म के मरए, विबाग की 
आिश्मकता के अनुसाय प्रमशऺण कामाक्रभों को अनुकूमरत कयने के मरए विषम से सॊफॊधधत 
सॊस्थानों से सॊऩका  ककमा जाएगा औय मभड रेतनॊग प्रोग्राभ के अॊतगात आन ेिारे सबी ऺेत्रों को 
धथभेदटक औय कस्टभाइस्ड रेतनॊग कामाक्रभों के अॊतगात किय ककमा जा सकता है। 

 

अलभविन् यास प्रिीऺण (िररएंिेिन टे्रननगं) : आईएरएस/अधीनस्थ विधध सॊिगा के अरािा िे 
अधधकायी/कभाचायी जो अल्ऩ सभम के मरए विबाग भें तैनात होते हैं जैसे कक कें द्रीम 
सधचिारम सेिा/ कें द्रीम सधचिारम आशुमरवऩक सेिा /याजबाषा सॊिगा के अधधकारयमों को  
विबाग के रक्ष्मों औय सभग्र कामाप्रणारी से ऩरयधचत कयाने के मरए ओरयएॊटेशन रेतनॊग प्रदान 
ककमा जाएगा। प्रमशऺण कभाचारयमों को विबाग भें उऩमोग की जाने िारी विमबन्न शब्दािरी, 
इसके अॊतगात विमबन्न सॊगिनों, उनका भुख्म उदे्दश्म, तनधीमन आदद से ऩरयधचत कयाएगा। 
ओरयएॊटेशन रेतनॊग 1 सप्ताह की होगी औय इन-हाउस होगी। 

 

दीर्यकालऱक प्रिीऺण (ऱॉन् ग िमय टे्रननगं): बायत मा विदेश भें उच्चतय मोग्मता प्राप्त कयके 
अऩने िताभान मा बविष्ट्म कामा के मरए सॊगत ऺेत्र भें अऩने ऻान औय कौशर को उन्नत 
फनाने के मरए विधध सॊिगा से सॊफॊधत अधधकारयमों को दीघाकामरक प्रमशऺण ददमा जाएगा, इस 
प्रकाय उन्हें विबाग भें उच्चतय कामातनष्ट् ऩादन का मोगदान कयने भें सऺभ फनामा जाएगा। 
प्रमशऺण की अिधध कभ से कभ 6 भाह औय उससे अधधक होगी। 

 

 

 

 

 

 



 

 

भारत सरकार 

विधध और न्याय मंत्राऱय 

विधध कायय विभाग 

 

अधीनस्थ विधध संिगय के कमयिाररयों / अधधकाररयों (सहायक (विधध) और अधीऺक (विधध) 
के लऱए प्रलिऺण योजना 

 

विधध औय न्माम भॊत्रारम भें तीन विबाग शामभर हैं, अथाात ्विधध कामा विबाग, विधामी 
विबाग औय न्माम विबाग। जफकक न्माम विबाग, बायतीम प्रशासतनक सेिा के अधधकारयमों 
द्िाया सॊचामरत होता है, विधध कामा विबाग औय विधामी विबाग दोनों बायतीम विधध सेिा 
अधधकारयमों द्िाया सॊचामरत होते हैं। इन आईएरएस अधधकारयमों को अधीनस्थ विधध सॊिगा 
से सॊफॊधधत अधधकारयमों अथाात, सहामक (विधध) औय अधीऺक (विधध) द्िाया सहामता प्रदान 
की जाती है।  

 

विधध कामा विबाग का भुख्म कामा, अन्म फातों के साथ-साथ, कानूनी भाभरों ऩय सयकायी 
विबागों को सराह प्रदान कयना औय सयकायी भुकदभे के काभ भें बाग रेना है जफकक विधामी 
विबाग, बायत सयकाय के विधानों के प्रारूऩण / ऩुनयीऺण से सॊफॊधधत है। अधीनस्थ विधध सॊिगा 
के कभाचायी/अधधकायी अनुबाग स्तय ऩय काभ कयते हैं औय उनसे आईएरएस अधधकारयमों को 
उनके कताव्मों को कुशरताऩूिाक औय प्रबािी ढॊग से ऩूया कयने भें भदद की अऩेऺा की जाती है। 
इन अधीनस्थ विधध सॊिगा के अधधकारयमों को आधधकारयक प्रकक्रमा के साथ-साथ कानूनी ऺेत्र भें 
निीनतभ घटनाओॊ को जानने की जरूयत है। इसमरए, इन कभाचारयमों/अधधकारयमों को उन्हें सौंऩे 
गए कताव्मों को कुशरताऩूिाक औय प्रबािी ढॊग से ऩूया कयने के मरए सभम-सभम ऩय प्रमशक्षऺत 
कयने की आिश्मकता होती है। 

 

कामभाक एिॊ प्रमशऺण विबाग द्िाया जायी याष्ट्रीम प्रमशऺण नीतत, 2012 के अनुसयण भें 
अधीनस्थ विधध सॊिगा के मरए उन्हें सौंऩे गए कताव्मों औय जजम्भेदारयमों को ध्मान भें यखते 
हुए तनम्नमरखखत प्रमशऺण मोजना तैमाय की गई है। अधीनस्थ विधध सॊिगा के 
कभाचारयमों/अधधकारयमों के कताव्मों का विियण अनुफॊध-II भें देखा जा सकता है। प्रमशऺण बायत 
भें विषमों से सॊफॊधधत प्रततजष्ट्ित सॊस्थानों भें प्रदान ककमा जाएगा। दोनों विबागों के अधधकारयमों 
को सौंऩे गए कामा  के साथ-साथ विबागों की सभम-सभम ऩय होने िारी आिश्मकताओॊ को 
ध्मान भें यखते हुए प्रमशऺण भॉड्मूर तैमाय ककमा जाएगा। 
 



प्रमशऺण मोजना सीधी बती सहामक (विधध) / अधीऺक (विधध) के साथ-साथ ऩदोन्नत 
अधीऺक (विधध) दोनों के मरए है। अधीनस्थ विधध सॊिगा से सॊफॊधधत कभाचारयमों/अधधकारयमों 
के कताव्म भूर रूऩ से सभान होते हैं। प्रदान ककए जाने िारे प्रमशऺण को उनकी प्रायॊमबक 
ऩोजस्टॊग/ ऩदोन्नतत ऩोजस्टॊग/ ऩोजस्टॊग के स्थान, कताव्मों की प्रकृतत औय जजम्भेदारयमों आदद 
को ध्मान भें यखते हुए भॉड्मूर ककमा जाएगा। 

 

प्रमशऺण मोजना भें प्रशासतनक औय विधध दोनों घटक शामभर होंगे औय इसे इन 
कभाचारयमों/अधधकारयमों के ऩूये करयमय भें अरग-अरग सभम अिधध भें तनम्नानुसाय प्रदान 
ककमा जाएगा: - 

 

(i)  प्रिेि प्रलिऺण: सबी सीधी बती के मरए। 
(ii) लमड कररयर टे्रननगं: सॊफॊधधत ऺेत्र भें निीनतभ घटनाओॊ से अधधकारयमों को  ऩरयधचत 

कयाने औय उन्हें अगरे उच्च गे्रड के मरए तैमाय कयने के उदे्दश्म से विबाग भें कभ से 
कभ 6 सार की सेिा प्रदान कयने के फाद। 

(iii) एडिांस लमड कररयर टे्रननगं: अगरे उच्च गे्रड भें ऩदोन्नत होने से ऩहरे। 
(iv) विषयगत प्रलिऺण: विशषे विषमों को सॊबारने िारे अधधकारयमों को सभम-सभम ऩय 

प्रदान ककमा जाना। प्रमशऺण भॉड्मूर आिश्मकता के आधाय ऩय तैमाय ककमा जाना है।  

(v) अनुकूलऱत प्रलिऺण: सभम-सभम ऩय प्रदान ककमा जाना है। विबाग की आिश्मकताओॊ 
को ऩूया कयने के मरए प्रमशऺण भॉड्मूर को अनुकूमरत ककमा जाएगा। 

(vi) ऑररयन्िेिन प्रलिऺण: विबाग भें तैनात सीएसएस/ सीएसएसएस/ सीएससीएस/ 
याजबाषा सॊिगा से सॊफॊधधत अधधकारयमों को विबाग के रक्ष्मों औय सभग्र कामाप्रणारी 
से ऩरयधचत कयाने के मरए रघु अिधध के मरए प्रदान ककमा जाता है। 

(vii) दीर्ायिधध प्रलिऺण् अधीनस्थ विधध सॊिगा के अधधकारयमों/कभाचारयमों को उच्च मोग्मता 
प्राप्त कयके उनके िताभान मा बविष्ट्म के कामा के मरए प्रासॊधगक ऻान औय कौशर को 
उन्नत कयने की सुविधा प्रदान कयना। 

 

प्रिेि प्रलिऺण 

 

प्रिेश प्रमशऺण कामाक्रभ सबी नई सीधी बती अधीनस्थ विधध सॊिगा के 
कभाचारयमों/अधधकारयमों के मरए अतनिामा होगा। जजस स्तय ऩय अधधकायी को सीधे बती ककमा 
गमा है, उस स्तय ऩय न्मूनतभ अऩेक्षऺत प्रदशान आिश्मकताओॊ को ऩूया कयने के मरए ऩायकमक्रभ 
साभग्री कजल् ऩत औय विकमसत की जाएगी।  

 



अतनिामा प्रिेश प्रमशऺण का मह औऩचारयक स्तय 5 सप्ताह की अिधध तक का होगा 
जजसभें 2 सप्ताह का सैद्ाॊततक प्रमशऺण, 2 सप्ताह का ऑन-द-जॉफ व्मािहारयक प्रमशऺण 
शामभर होगा औय तनम्नमरखखत ऺेत्रों को किय कयने िारे कभ से कभ 2 या‍म (विधध कामा 
विबाग के अधधकारयमों के सॊफॊध भें जहाॊ बी शाखा सधचिारम जस्थत हैं, सदहत) उनके 
काभकाज को जानने के मरए एक सप्ताह के मरए उन्हें ककसी बी विधध विबाग/विधामी 
प्रारूऩण विॊग से जोडा जाएगा।    

 

क्र.सॊ. ऺेत्र अिधध 

1. ऩूिी ऺेत्र: अरुणाचर प्रदेश, असभ, बफहाय, झायखॊड, 

छ‍तीसगढ़, भखणऩुय, भेघारम, मभजोयभ, नागारैंड, ओडडशा, 
मसजक्कभ, बत्रऩुया औय ऩजश्चभ फॊगार 

प्र‍मेक या‍म भें 3 ददन 

2. ऩश्चिमी ऺेत्र: गोिा, गजुयात, भध्म प्रदेश, भहायाष्ट्र, 

दादया औय नगय हिेरी तथा दभन औय दीि 

- मथोऩरय - 

3. दक्षऺणी ऺेत्र: आॊध्र प्रदेश, तेरॊगाना, 
कनााटक, केयर, तमभरनाडु, अॊडभान औय तनकोफाय द्िीऩ 
सभूह, रऺद्िीऩ औय ऩुडुचयेी 

- मथोऩरय - 

4. उत्तरी ऺेत्र: हरयमाणा, दहभाचर प्रदेश, ऩॊजाफ, याजस्थान, 

उ‍तय प्रदेश, उ‍तयाॊचर, चॊडीगढ़ औय ददल्री 
- मथोऩरय - 

 

लमड कररयर टे्रननगं / एडिांस लमड कररयर टे्रननगं 

 

मभड कैरयमय प्रमशऺण / एडिाॊस मभड कैरयमय प्रमशऺण, सहामकों (विधध) / कतनष्ट्ि कें द्रीम 
सयकायी अधधिक्ता को उन्हें ऩमािेऺक स्तय के मरए सऺभ फनाने के उदे्दश्म से औय अधीऺक 
(विधध) को आईएरएस अधधकारयमों के कताव्मों को ऩूया कयने के मरए सऺभ फनाने के मरए 
प्रदान ककमा जा सकता है। नामभत ककए जान ेिारे अधधकारयमों का स्तय प्रमशऺण कामाक्रभ की 
साभग्री औय अधधकारयमों को सौंऩे गए कामयों  ऩय तनबाय कयेगा। मभड कैरयमय प्रमशऺण 6 सार की 
न्मूनतभ सेिा के साथ प्रदान ककमा जाएगा औय जफ अधधकायी को अगरे उच्च गे्रड के मरए 
ऩदोन्नत ककए जाने की सॊबािना हो। 

 

 

 

 

 

 



अध्ययन दौरे 

 

इसभें विबाग के अधीन सॊरग्न/साॊविधधक प्राधधकयणों/अनुदान प्राप्त कयने िारे सॊस्थानों 
अथाात बायत का विधध आमोग, आईसीऩीएस, आईएरआई, आईसीएडीआय, फीसीआई औय विमबन्न 
न्मामारमों / विमबन्न या‍मों के विधध विबाग के साथ-साथ विबाग के शाखा सधचिारमों भें 
उनके काभकाज को जानने के मरए, इन या‍मों औय या‍म न्मातमक अकादमभमों भें कानूनी मशऺा 
प्रदान कयने िारे सयकायी सॊस्थानो का दौया शामभर होगा।   

 

विषयगत और अनुकूलऱत प्रलिऺण 

 

विषमगत औय अनुकूमरत प्रमशऺण कानूनी ऺेत्र तक ही सीमभत होगा। 
कभाचारयमों/अधधकारयमों को सौंऩे गए कामा ऺेत्र औय विबाग की आिश्मकता के आधाय ऩय 
प्रमशऺण ददमा जाएगा। मह प्रमशऺण अधधकारयमों को प्र‍मेक दो िषा के फाद प्रदान ककमा जाएगा 
ताकक उन्हें सौंऩे गए कामा के ऺेत्र भें अद्मतन यखा जा सके। मह प्रमशऺण बायत भें ददमा 
जाएगा। इस प्रमोजन के मरए, विबाग की आिश्मकता के अनुसाय प्रमशऺण कामाक्रभों को 
अनुकूमरत कयने के मरए विषम से सॊफॊधधत सॊस्थानों से सॊऩका  ककमा जा सकता है औय भध्म 
प्रमशऺण कामाक्रभ के अॊतगात आन े िारे सबी ऺेत्रों को विषमगत औय अनुकूमरत प्रमशऺण 
कामाक्रभों के तहत किय ककमा जा सकता है। 
 

ऑररयन्िेिन प्रलिऺण: अधीनस्थ विधध सॊिगा के अरािा उन अधधकारयमों/कभाचारयमों को 
ऑरयमन्टेशन प्रमशऺण प्रदान ककमा जाएगा, जो थोड ेसभम के मरए विबाग भें तैनात हैं जैस े
सीएसएस/ सीएसएसएस/ सीएससीएस/ याजबाषा सॊिगा के अधधकारयमों/ कभाचारयमों को विबाग के 
रक्ष्मों औय सभग्र काभकाज से ऩरयधचत कयाने के उदे्दश्म से। प्रमशऺण कभाचारयमों को विबाग भें 
उऩमोग की जाने िारी विमबन्न शतयों , इसके तहत विमबन्न सॊगिनों, उनकी बूमभका के उदे्दश्म, 

वि‍त ऩोषण आदद से ऩरयधचत कयाएगा। ऑरयमन्टेशन प्रमशऺण 1 सप्ताह का औय इन-हाउस 
होगा। 
 

दीर्ायिधध प्रलिऺण: अधीनस्थ विधध सॊिगा के अधधकारयमों को दीघाािधध प्रमशऺण प्रदान ककमा 
जाएगा, जजसका उदे्दश्म उच्च मोग्मता प्राप्त कयके अऩने िताभान मा बविष्ट्म के कामा के मरए 
प्रासॊधगक ऺेत्र भें अऩने ऻान औय कौशर को उन्नत कयना है, इस प्रकाय उन्हें विबाग भें उच्च 
कामा तनष्ट्ऩादन भें मोगदान कयने भें सऺभ फनाना है। प्रमशऺण की अिधध कभ से कभ 6 भहीन े
अथिा उससे अधधक होगी औय प्रमशऺण बायत भें प्रदान ककमा जाएगा।



अनुबंध- I 

भारतीय विधध सेिा अधधकाररयों की विलभन्न शे्रणणयां और उनके कतयव्य  

(1) विधध सऱाहकार 

 

विधध सराहकाय, विधध कामा विबाग के प्रशासतनक तनमॊत्रण भें हैं। विधध सराहकायों का 
ऩदानुक्रभ इस प्रकाय है 

(i) सॊमुक्त सधचि औय विधध सराहकाय (गे्रड I) 

(ii) अऩय विधध सराहकाय (गे्रड- II) 

(iii) उऩ विधध सराहकाय (गे्रड III) 

(iv) सहामक विधध सराहकाय (गे्रड IV-प्रिेश गे्रड) 
 

विधध सराहकायों को सौंऩे गए कताव्म हैं 
 बायत सयकाय के विमबन्न भॊत्रारमों/विबागों द्िाया सॊदमबात सबी भाभरों ऩय सराह 

देना, 
 अॊतययाष्ट्रीम सभझौतों/सॊधधमों भें िाताा; 
 कॊ िेंमसॊग; औय 

 प्रशासतनक औय सौंऩे गए अन्म कामा। 
(2) सरकारी अधधिक्ता 
 

सयकायी अधधिक्ता का ऩदानुक्रभ इस प्रकाय है 

 

(i) िरयष्ट्ि सयकायी अधधिक्ता (गे्रड I) 

(ii) अऩय सयकायी अधधिक्ता (गे्रड II) 

(iii)  उऩ सयकायी अधधिक्ता (गे्रड III) 

(iv) सहामक सयकायी अधधिक्ता (गे्रड IV) 

 

सयकायी अधधिक्ताओॊ को सौंऩे गए कताव्म हैं 
 सयकायी भुकदभा कामा को देखना; 
 अदारती भाभरों का सॊचारन कयना औय जफ बी आिश्मक हो कें द्र सयकाय की ओय 

से अदारतों भें ऩेश होना 
 

 

 



(3) विधध अधधकारी 
 

विधध अधधकारयमों का ऩदानुक्रभ इस प्रकाय है 

 

(i) सॊमुक्त सधचि एिॊ विधध अधधकायी (गे्रड I) 

(ii) अऩय विधध अधधकायी (गे्रड II) 

(ii) उऩ विधध अधधकायी (गे्रड III) 

(iii) सहामक विधध अधधकायी (गे्रड IV) 

 

कतयव्य :- 
 

• अनुसॊधान कामा औय विमबन्न देशों के कानूनों का अध्ममन कयना। 

 

(4) विधायी ऩरामिी  

 

विधामी ऩयाभशी, विधामी विबाग के प्रशासतनक तनमॊत्रण भें आते हैं। विधामी ऩयाभशी का 
ऩदानुक्रभ इस प्रकाय है: - 

(i) सॊमुक्त सधचि औय विधामी ऩयाभशी (गे्रड I) 

(ii) अऩय विधामी ऩयाभशी (गे्रड- II)  

(iii) उऩ विधामी ऩयाभशी (गे्रड III) 

(iv) सहामक विधामी ऩयाभशी (गे्रड IV-प्रिेश गे्रड)  

 

कतयव्य 

विधामी प्रारूऩण, सॊिैधातनक तनमभों औय आदेशों की जाॊच आदद।



अनुबंध- II 

अधीनस्थ विधध संिगय 
अधीनस्थ स्तय ऩय, आईएरएस के गे्रड IV से नीचे अधीऺक (विधध), सहामक (विधध) औय कतनष्ट्ि 
सयकायी अधधिक्ता हैं। उनके कताव्म तनम् नमरखखत हैं 

 

 

विधध कायय विभाग 

सहायक (विधध) 
 

 विधध औय न्माम भॊत्रारम भें विधध कामा विबाग को सॊदमबात भाभरों ऩय ऩूिा उदाहयण 
ऩेश कयना। 

 विधध सराह/भुकदभे के सॊचारन के मरए सॊदमबात भाभरों के तनऩटान भें विधध कामा 
विबाग के अधधकारयमों को साभान्म औय सधचिीम सहामता प्रदान कयना, जजसभें ऐसे 
भाभरे भें नोट्स औय ड्राफ्ट प्रस् तुत कयना शामभर है। 

 सॊदबा औय अनुसॊधान कामा, जहाॊ आिश्मक हो। 

 

अधीऺक (विधध) 
 

 बायत सयकाय के विमबन्न भॊत्रारमों/विबागों से कानूनी सराह औय भुकदभे के सॊदबा को 
सॊबारने भें विधध कामा विबाग के अधधकारयमों को साभान्म औय सधचिीम सहामता 
प्रदान कयना।  

 तनमभ औय भसौदे प्रस्तुत कयना 
 सॊदबा औय शोध कामा। 

 

कननष्ठ सरकारी अधधिक्ता 
 आधधकारयक अधधसूचना द्िाया अधधसूधचत सयकायी िकीर औय एडिोकेट ऑन रयकॉडा 

(एओआय) होने के नाते, भाननीम उच्च न्मामारम के सभऺ उऩजस्थत होना औय कें द्र 
सयकाय के भुकदभों भें भाननीम उच्च न्मामारम की सहामता कयना।  

 भाभरों को दाखखर कयने ऩय ऩमािेऺण कयना 
 बायत सॊघ औय उसके विबागों द्िाया मा उसके विरूद् भाभरों भें िकीरों की तनमुजक्त 

औय उन्हें भाभरे से सॊफॊधधत जानकायी प्रदान कयना। 

 (मसविर प्रकक्रमा सॊदहता, 1908 के आदेश XXVII तनमभ 8ख खॊड (क) के तहत विधधित 
तनमुक्त) सयकायी िकीर के रूऩ भें कें द्र सयकाय के भुकदभे का सॊचारन कयना  



 भाननीम उच्च न्मामारम के सभऺ उऩजस्थत होना, भाभरों को दाखखर कयने की 
तनगयानी कयना, िकीरों की तनमुजक्त, कानूनी अनुसॊधान, विमबन्न 
भॊत्रारमों/विबागों/काउॊसेरों के अधधकारयमों के साथ कॉन् रें स कयना।  

 भाननीम उच्च न्मामारम के भूर एिॊ अऩीरीम दोनों ऩऺों भें कतनष्ट्ि कें द्र सयकायी 
अधधिक्ता की ऺभता भें भुकदभा कामा, प्रशासतनक औय ऩमािेऺण कामा कयना।   

 िरयष्ट्ि सयकायी अधधिक्ता द्िाया सौंऩे जाने ऩय बायत सयकाय के भॊत्रारमों/विबागों को 
सराह देना।  

 वियोध भें शऩथ ऩत्र, उ‍तय भें शऩथ ऩत्र, जिािी शऩथ-ऩत्र, रयट माधचकाओॊ, आिेदनों औय 
अमबिचनों का ऩुनयीऺण। 

 विमबन्न विबागीम प्रतततनधधमों औय काउॊसेरों के साथ कॉन् रें स  

 कानूनी अनुसन्धान 

 भुकदभा कामा भें िरयष्ट्ि सयकायी अधधिक्ताओॊ की सहामता कयना।



(विधायी विभाग) 
 

सहायक (विधध) 
 

 विधामी भसौदा तैमाय कयने से सॊफॊधधत भाभरों ऩय ऩूिा उदाहयण प्रस् तुत कयना; 
 सॊिैधातनक तनमभों, आदेशों आदद की ऩुनयीऺा कयने भें विधामी विबाग के 

अधधकारयमों को सहामता प्रदान कयना। 

 इॊडडमा कोड िॉल्मूभ के मरए ऩाॊडुमरवऩ तैमाय कयन ेके उदे्दश्म से सॊसद के अधधतनमभ 
की जाॊच। 

 ऩैयािाय दटप्ऩखणमाॊ तैमाय कयना, अधधिक्ता को ब्रीकपॊ ग कयना औय न्मामारम भें 
उऩजस् थत रेना। 

 

अधीऺक (विधध) 
 

 विमबन्न प्रशासतनक भॊत्रारमों/विबागों से विधेमकों, अध्मादेशों, याष्ट्रऩतत के अधधतनमभ 
औय वितनमभों आदद के प्रारूऩण के मरए प्राप्त विधामी प्रस्तािों को प्रस्तुत कयना। 

 सभूह प्रबायी द्िाया तनददाष्ट्ट औय धचजतनत सॊिैधातनक तनमभों, आदेशों आदद की जाॊच 
औय ऩुनयीऺण कयना, औय 

 अनुबागों का ऩमािेऺण औय अनुबागों भें कभाचारयमों को कामा का आिॊटन 

 

 


