
विधि कार्य विभाग के प्रशासन - II अनुभाग को वनम्नविवखत कायय सौंपे गए हैं: - 

1. हाउस वबल्डडग एडिाांस। 

2. ट्यूशन फीस की प्रवतपूर्तत 

3. फनीचर और फफक्स्चर की खरीद और उनकी मरम्मत। 

4. विदु्यत ि्तुओं की खरीद और उनकी मरम्मत। 

5. वचफकत्सा दािों की प्रवतपूर्तत। 

6. एम.टी.एस. के सभी कायय यानी वनयुवि, पदोन्नवत, िेतन वनधायरण, पेंशन कायय और एमएसीपी। 

7. एम.टी.एस. कमयचाररयों के एस.एस.सी. में आिेदन, एि ंउनके बच्चो के लिए कें द्रीय विद्यािय में 

प्रिेश के विए आिेदनों को अग्रेवित करना। 

8. आगे की पढाई के विए एम.टी.एस.  को एन.ओ.सी.। 

9. जी.पी.एफ. - वनकासी और अवग्रम। 

10. एम.टी.एस.  की आउटसोर्ससग। 

11. कां प्यूटर और अन्य सांबांवधत सामान की खरीद और रखरखाि। 

12. इांटरनेट से सांबांवधत मदेु्द। 

13. फोटोकॉपी मशीनों की खरीद और रखरखाि। 

14. सी.जी.एच.एस. काडय के नए और निीनीकरण के विए आिेदन अग्रेवित करना। 

15. अनापवि प्रमाण पत्र जारी करना। 

16. वबजिी और ्पीड पो्ट वबि का भुगतान। 

17. धुिाई और ड्राई क्सिील्नग से सांबांवधत कायय। 

18. रटकटों और नेम प्िेट की खरीद। 

19. झांडा फदिस से सांबांवधत कायय। 

20. कायायिय बैग की खरीद के सांबांध में प्रवतपूर्तत। 

21. कां प्यूटर एडिाांस। 

22. सी.पी.डब्लडय.ूडी. के साथ पत्राचार। 

23. अवधकाररयों के कमरों में केबि टीिी। 

24. कायायिय का ्थानाांतरण। 

25. ई.पी.बीएक्सस। 

26. फूिों की व्यि्था। 

27. सम्मेिनों और बैठकों के दौरान आवतथ्य व्यि्था। 

28. घरेिू हिाई रटकटों की बुककग। 

29. पानी की व्यि्था। 

30. ्टाफ कारों की खरीद और रखरखाि। 

31. ्टाफ कारों की तनैाती। 

32. िाहनों को फकराए पर िेना। 



33. कार पार्ककग िेबि और एयरपोटय पास। 

34. प्रावधकृत वचफकत्सा पररचारक की वनयुवि। 

35. व्थर ि्तओुं की खरीद और वितरण। 

36. बायोमेरिक उपव्थवत मशीनों की खरीद और रखरखाि। 

37. पुरानी और अप्रचवित ि्तओुं की नीिामी। 

38. सरकारी आिास से सांबांवधत मामिों का प्रसा्ं करण। 

39. सांपदा वनदेशािय से सांबांवधत मामिे। 

40. एम.एच.ए. आईडी काडय (्थायी और अ्थायी) जारी करने से सांबांवधत मामिों को सांसावधत करना। 

41. एयर कां डीशनर की खरीद और रखरखाि। 


